
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ    กลุมงาน/ฝาย/งาน/ตึก                                                 โทรศพัท                                                               

ที ่ สธ  ๐๘๓๐.      /                 วันที ่                                                              

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง โครงการฝกอบรม/การจัดงาน                                                                                                        

เรียน   หัวหนากลุมงานพัสดุ ผานหัวหนากลุมงานการเงินและบัญชี 

ดวยคณะทำงานในการจัดโครงการอบรม........................................................................................   
มีความประสงคจะ      จัดซื้อ     จัดจาง โดยใชเงิน     เงินงบประมาณ     เงินบำรุงโรงพยาบาล ป................. เพ่ือ
ใชในการจัดฝกอบรมระหวางวันที่............................................ณ................................................................................  
รวมจำนวนทั้งสิ้น............รายการ รวมเปนเงิน.............................บาท (....................................................................)  
ตามรายละเอียดที่แนบ   

กรณทีี่จัดซื้อจัดจาง วงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ขอเสนอชื่อผูตรวจรับพัสดุ คือ  

                     ชื่อ-สกุล        ตำแหนง                                                
   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการตอไปดวย  
 
                                      
                                                                              ลงชื่อ..................................................                                  
                                                                                 (........................................................)                                  
                                                                                      ผูรับผิดชอบโครงการอบรม    
 
                                        

                                                                                    ลงทะเบียนตัดยอดเรียบรอยแลว 

                                                                               ลงชื่อ...................................................... 

                                                                                     (....................................................) 
                                                                                               เจาหนาที่การเงิน 
 
เรียน  หัวหนากลุมงานพัสดุ 

         เพ่ือโปรดดำเนินการตอไป 
 
 
 
 



 
- ๒ - 

รายละเอียดที่ขอซื้อ/ขอจาง 

ลาํดบั รายการ 
รายละเอียด 

คุณลกัษณะเฉพาะ 
จาํนวน หน่วย 

ราคา/ 

หน่วย 

รวมเป็น 

เงิน 

ราคา 

มาตร 

ฐาน 

ราคาสืบ 

ทอ้ง 

ตลาด 

ราคาที 

เคยซือ/จา้ง 

ภายใน  ปี 

งปม. 

 

 

         

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

 

        

  

รวมเปนเงิน 

        

                             
                           
 
                             ลงชื่อ.....................................................................ผูกำหนดรางขอบเขตฯ 
                                      (...............................................................) 

                               
 


