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คํานํา 

 

เอกสารแนวทางบริการฉบับน้ีมีวัตถุประสงคจัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางบริการผูปวยนอก

ใหกับบุคลากรคลินิกจิตเวชท่ัวไป งานผูปวยนอก ศึกษาและปฏิบัติบริการไปในทิศทางเดียวกัน ลด

ความสับสน และปญหาในการบริการแกผูรับบริการ   

ทีมบุคลากรคลินิกจิตเวชท่ัวไป งานผูปวยนอก รวมกันจัดทําแนวทางบริการชุดน้ี โดยหวัง

วาจะเปนประโยชนในการใหบริการแกผูรับบริการผูปวยนอก โรงพยาบาลสวนสราญรมย และ

ผูสนใจ  

ขอขอบคุณหัวหนากลุมภาระกิจการพยาบาล หัวหนางานการพยาบาลผูปวยนอก และ

ผูเกี่ยวของในการจัดทําเอกสารฉบับน้ี มา ณ โอกาสน้ี 
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ช่ือเรือ่ง   แนวทางบริการคดักรองเบือ้งตน 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. แบบคัดกรองโรคติดเช้ือเพื่อแยกโรคเรงดวน 
2. แบบคัดแยกผูปวยเขาคลินิกจิตเวชฉุกเฉิน 
3. แบบจําแนกประเภทผูปวยจิตเวชผูปวยนอก 
4. เครื่องมอืตรวจอาวุธ (ถามี) 
5. ปรอทวัดอุณหภูม ิ
6. อื่นๆ เชน เจลแอลกอฮอลลางมือแหง ผาปดจมูก surgical mask ถุงมือdispose QR cod 
   ไทยชนะหรือทะเบียนเขา-ออกOPD ปายขอความสื่อสารบริการระหวางหนวยบริการ  
   สต๊ิกเกอรสีแสดงการผานการวัดอุณหภูมิ เปนตน 
 

แนวทางบริการคัดกรองเบ้ืองตน 
1. พยาบาล/เจาหนาทีก่ลาวทักทายผูรับบรกิาร แนะนําบริการเบื้องตนกอนเริม่บริการคัดกรอง 

ประเด็น ดังน้ี 
1.1 การปฏิบัติตัว NEW Normal ไดแก สวมผาปดจมูก การเวนระยะหาง การลางมือ การ

จํากัดญาติผูปวยเขาในอาคารรวมกับผูปวยไดจํานวน 1คน  
1.2 การลงทะเบียนไทยชนะเขา-ออกอาคารผูปวยนอก 
1.3 พื้นที่พักรอบริการตามที่โรงพยาบาลจัดไวรองรับรอบๆอาคารผูปวยนอก  
1.4 การตรวจสอบโลหะ ของมีคม  
1.5 ข้ันตอนการเขารับบริการตามรายช่ัวโมงและย่ืนบัตรรับคิว โดยกําหนดเวลา ดังน้ี 

นัดชวงเวลา 08.00-09.00 น. เขาย่ืนรับบัตรคิว เวลา 07.30 น.  
นัดชวงเวลา 09.00-10.00 น. เขาย่ืนรับบัตรคิว เวลา 08.30 น. 
นัดชวงเวลา 10.00-11.00 น. เขาย่ืนรับบัตรคิว เวลา 09.30 น. 
นัดชวงเวลา 11.00-12.00 น. เขาย่ืนรับบัตรคิว เวลา 10.30 น. 
นัดชวงเวลา 13.00-14.00 น. เขาย่ืนรับบัตรคิว เวลา 12.30 น. 

2. พยาบาล/เจาหนาที่แนะนําผูรับบรกิารน่ังพักในโซนA (โซนรอบริการคัดกรอง) และคัดกรองใน 
ประเด็นตอไปน้ี 

2.1 วัดอุณหภูมิทุกคน พรอมติดสต๊ิกเกอรสีในตําแหนงที่มองเห็นไดชัดเจน สอบถามความ
เสี่ยงตอการสัมผัสเช้ือCOVID-19 ตามนิยามของกรมควบคุมโรคและคณะกรรมการ
COVID-19โรงพยาบาล กรณีพบวามีไข ต้ังแต37.5 องศาเซลเซียส ข้ึนไป ใหปฏิบัติตาม
แนวปฏิบัติคัดกรองCOVID-19 โรงพยาบาลสวนสราญรมย 

2.2 คัดกรองสอบถาม สังเกต โรคติดเช้ือสําคัญไดแก วัณโรคปอด อีสุกอีใส งูสวัด เริม ตา
แดง กรณีพบใหปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติการควบคุม/ปองกันการแพรกระจายเช้ือในผูปวย
โรคติดเช้ือ ตามหลักIC 
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2.3 ตรวจสอบการนัดหมายของผูรับบริการ สอบถามอาการสําคัญและความตองการบริการ
ของผูรับบริการ 
2.3.1 ตรงนัด ตรงช่ัวโมงนัดหรือไม  

- ตรงนัด ตรงช่ัวโมง แนะนําใหน่ังที่โซนB (ผูผานการคัดกรอง) เตรียมเขา
อาคารผูปวยนอก  

- ตรงนัด แตไมตรงช่ัวโมงนัด อาการผูปวยจําแนกประเภท 1เขียว แนะนําให
ไปพักรอบริการในพื้นที่ที่โรงพยาบาลจัดไวกอนเชน หนาหองฉุกเฉิน 
ระเบียงทางเช่ือมดานหองฉุกเฉินเปนตน  

2.3.2 ไมตรงนัด ไมมีนัด อาการผูปวยจําแนกประเภท 1เขียว แนะนําใหไปพักรอ
บริการในพื้นที่ที่โรงพยาบาลจัดไวกอนเชน หนาหองฉุกเฉิน ระเบียงทางเช่ือม
ดานหองฉุกเฉินเปนตน ซึ่งจะเขารับบริการหลังเวลา 11.00น.เปนตนไป 

2.3.3 ผูปวยใหม (ครั้งแรก) อาการผูปวยจําแนกประเภท 1เขียวและ 2 เหลือง
จัดลําดับคิวการเขาทําประวัติผูปวยใหม โดยลําดับที่1 เขารับบริการเวลา 07.30 น. 
และจัดลําดับที่ 2 เวนระยะหางจากลําดับที่1 ประมาณ 15นาที เพื่อเวน
ระยะหางตามหลักNEW Normal  

3. พยาบาล/เจาหนาที่แนะนําผูรับบริการน่ังพักในโซนB (โซนผูผานการคัดกรอง) ดังน้ี 
     3.1 ข้ันตอนการเขารับบริการ โดย  

3.1.1 เดินผานเครื่องตรวจโลหะ ของมีคม พรอมวางสัมภาระในจุดที่จัดไวเพื่อตรวจ 
        โลหะของมีคม กรณีที่พบโลหะของมีคมหรือวัตถุตองหามนําเขาอาคารผูปวยนอก  
       เจาหนาที่จะจัดเก็บ ลงทะเบียน เมื่อรับบริการตรวจรักษาเสร็จสิ้นใหมารับคืนที่  
       จุดคัดกรอง 
3.1.2 นําบัตรประชาชนผูปวยซึ่งตรงนัดตรงช่ัวโมงเสยีบที่ตูคิวอัตโนมัติ (KIOS) กรณีบัตร 
       คิวออกเรียบรอย ใหถือไปรอรับบริการที่คลินิกบริการตามที่ระบุในบัตรคิว หาก 
       บัตรคิวไมออกหรือมีการนําใบสงตัวใหมมาใหติดตองานเวชระเบียนฯชองบัตรนัด  

4. พยาบาล/เจาหนาที่ปฏิบัติการคัดแยกผูปวยและจําแนกประเภทผูปวยจิตเวช ดังน้ี 
 4.1 การคัดแยกผูปวยเขาคลินิกจิตเวชฉุกเฉิน (Triage) ตามเกณฑที่กําหนด สงผูปวยเขา 

หองฉุกเฉินพรอมแบบฟอรมการคัดแยกผูปวยฯและญาติอยางนอย 1คน  
4.1.1 กรณีพบความเสี่ยงผูปวยไมใหความรวมมือ ตองใหขอมูลแกญาติผูปวยในการ 
       จัดการ การเจรจาและการจํากัดพฤติกรรมผูปวยและไดรับความยินยอมจากญาติฯ  
       ประสานทีมบุคลากรจิตเวชฉุกเฉิน และทีมรปภ. ในการนําสงเขาหองฉุกเฉิน  
4.1.2 กรณีพบความเสี่ยงการพกพาอาวุธ ตองใหขอมูลแกญาติผูปวยในการจัดการ การ 
       เจรจาและการปลดอาวุธ รวมถึงการจํากัดพฤติกรรมผูปวยและไดรับความ 
        ยินยอมจากญาติฯ ประสานทีมบุคลากรจิตเวชฉุกเฉิน และทีมรปภ. ในการนําสง 
       เขาหองฉุกเฉิน กรณีประเมินพบวาไมสามารถจัดการไดหรือเสี่ยงตอชีวิตสูงให 
       ประสานความชวยเหลือ เจาหนาที่ศูนยวิกฤตสุขภาพจิต(MCC.) และหรือ 
       เจาหนาที่ตํารวจ และรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับข้ันทราบ 
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4.2 การจําแนกประเภทผูปวยจิตเวชผูปวยนอก โดย 
4.2.1 ประเภท 1 เขียว (ไมเรงดวน) เขารับบริการตามรายช่ัวโมงการนัดหมาย 
4.2.2 ประเภท 2 เหลือง (กึ่งเรงดวน) จัดชองทางดวนเขารับบริการงานผูปวยนอก 
       พรอมแบบฟอรมการจําแนกประเภทผูปวยจิตเวชผูปวยนอก และปายขอความ  
       2 เหลือง แบงเปน 
       - กลุมผูปวยคลินิกเฉพาะทาง หลังย่ืนบัตร/ใบนัดที่งานเวชระเบียนพรอมปาย 
       ขอความ 2เหลือง  ใหเจาหนาที่ นําผูปวย และญาติ (ถามี) พรอมแบบฟอรมการ 
       จําแนกประเภทผูปวยจิตเวชผูปวยนอก และปายขอความ 2 เหลืองสงตอใหจุดรับ 
       ผูปวยของคลินิกเฉพาะทาง สวนOPD card ใหเจาหนาที่คลินิกเฉพาะทางติด 
       ตามที่งานเวชระเบียน-สิทธิบัตร(ถามี) 
       - กลุมผูปวยคลินิกจิตเวชทั่วไป หลังย่ืนบัตร/ใบนัดที่งานเวชระเบียนพรอมปาย 
       ขอความ 2 เหลือง เจาหนาที่ แนะนําผูปวย และญาติ (ถามี) น่ังรอรับบริการ 
       บริเวณที่กําหนดสําหรับผูปวย 2เหลือง และสงตอขอมูลใหทีมพยาบาลซักประวัติ 
       เฝาระวังอาการตอพรอมแบบฟอรมการจําแนกประเภทผูปวยจิตเวชผูปวยนอก 
       และปายขอความ 2 เหลือง  
4.2.3 ประเภท 3 สม (เรงดวน) และ 4 แดง (วิกฤต ฉุกเฉิน) สอดคลองกับการคัดแยก 
       ผูปวยเขาคลินิกจิตเวชฉุกเฉิน ใชแบบฟอรมการคัดแยกผูปวยฯสงผูปวยเขารับ 
        บริการคลินิกจิตเวชฉุกเฉิน 

 5.  กรณีผูรับบริการที่มีการทรงตัวไมดี / เดินไมได ใหพิจารณาเคลื่อนยายผูรับบริการตามหลัก  
การเคลื่อนยายผูปวย หากไมสามารถทําไดโดยลําพังใหประสานกับ รปภ. ในการชวยเหลือตามลําดับ 
 6.  กรณีมกีารขอทราบขอมูลเกี่ยวกับประวัติการรกัษา การวินิจฉัยโรค และอาการของ 
ผูรบับริการของโรงพยาบาลสวนสราญรมย  
 6.1 ผูใหขอมลูไดแก แพทย พยาบาล เภสัชกร  
 6.2 สวนผูขอทราบขอมลูจะตองเปนผูปวยเอง/ครอบครัวที1่ของผูปวยที่มีใบมอบอํานาจจาก 
                  ผูปวย /หนวยงานทางกฎหมายไดแก ศาล ตํารวจ เรือนจําเปนตน/ โรงพยาบาลที่ทําการ 
                  รักษาผูปวย 
   6.3 กรณีผูปวยรับไวในโรงพยาบาลผูขอทราบขอมูลจะตองแจงขอมูลตอไปน้ีไดถูกตอง ไดแก  
                 เลขที่ทั่วไปของผูปวย (HN.) ตึกที่รับผูปวยไวรักษา และตองไดรับอนุญาตจากผูปวย หรือ 
                 เปนบุคคลที่ผูดูแลที่นําสงผูปวยจะตองไมไดระบุช่ือไววาหามเย่ียมผูปวย กอนใหขอมูล 
   6.4 กรณีขอทราบขอมูลทางโทรศัพท พิจารณาวาผูขอขอมูลมาจากหนวยงานใด ผูโทรศัพทมา 
                 เปนใคร ตําแหนงอะไร และหมายเลขโทรศัพท เพื่อสะดวกในการประสานขอมูลกับ 
                 ผูเกี่ยวของในการใหขอมูลตอไป เชน  

         - ขอมูลการรักษา การวินิจฉัยโรค ใหประสานงานกับแพทยหองตรวจโรค   
         - ขอมูลอาการขางเคียงจากยา ประสานงานเภสัชกร  
         - ขอมูลการดูแลผูปวยทางการพยาบาล พยาบาลสามารถใหขอมูล 
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ช่ือเรือ่ง     แนวทางบริการผูปวยโรคตดิเช้ือ งานผูปวยนอก 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. หองARI 
2. หอง AIIR 
3. อุปกรณปองกันกาย ไดแก surgical mask ถุงมือdispose  face shill Alcohol gel  N-95 

กาวนกันนํ้า  
4. เอกสารที่เกี่ยวของ เชน นิยามคัดกรองCOVID-19 คูมือปฏิบัติการควบคุม/ปองกันการแพร

เช้ือในผูปวยโรคติดเช้ือ แนวทางการสวมเครื่องปองกันกายชุด COVID-19 ปายขอความ
แสดงผูปวยโรคติดเช้ือ เปนตน 

 
แนวทางบริการผูปวยโรคติดเชื้อ 

1. พยาบาล/ เจาหนาที่คัดกรองโรคCOVID-19 วัดไขผูรับบริการพบมีไขมากกวา 37.5 องศา 
เซลเซียสข้ึนไป 

1.1 ใหผูรับบริการสวม surgical mask  
1.2 พยาบาลสวมเครื่องปองกนักาย นําผูรับบริการไปสอบถาม สังเกตอาการ ปจจัยเสี่ยงตาม

นิยามCOVID-19 ณ จุดคัดกรอง ARI ทันที กรณีเขาไดกับเกณฑ PUI ใหประสาน
พยาบาลICN ของโรงพยาบาลดําเนินการตามแนวปฏิบัติบริการผูปวยPUI   ถาไม
เขาเกณฑPUI จัดบริการตามระบบบริการงานผูปวยนอก 

2. พยาบาล/ เจาหนาที่สอบถาม สังเกตอาการ พบผูรับบริการกลุมเสี่ยงสัมผัสหรือ กําลังปวย 
ดวยโรคติดเช้ือ (คูมือปฏิบัติการควบคุม/ปองกันการแพรเช้ือในผูปวยโรคติดเช้ือ) ตอไปน้ี 

2.1 โรควัณโรคปอด (ประวัติสัมผัสโรค /รักษาไมตอเน่ือง/อาการเขาไดกับโรค) ใหปฏิบัติ 
2.1.1 พยาบาลใหขอมลู คําแนะนําการบริการแกผูรับบริการและใหผูปวยสวม 

surgical mask  
2.1.2 พยาบาลสวมN-95และถุงมือdispose 
2.1.3 พยาบาลนําผูปวยไปพักรอรับบริการที่หองAIIR ทางดานหนาอาคารผูปวยนอก 

สงตอขอมูลใหทีมบริการคลินิกจิตเวชฉุกเฉินดําเนินการบริการตอ 
2.2 โรคอีสกุอีใส งสูวัด ใหปฏิบัติ 

2.2.1 พยาบาลสวม surgical mask และถุงมือdisposeใหขอมูล คําแนะนําการ
บริการแกผูรับบรกิารนําผูปวยไปพักรอรบับริการที่หองAIIR ทางดานหนาอาคาร
ผูปวยนอก สงตอขอมูลใหทีมบริการคลินิกจิตเวชฉุกเฉินดําเนินการบริการตอ 

2.3 โรคตาแดง เรมิ ใหปฏิบัติ 
2.3.1 พยาบาล/ เจาหนาที่ใหขอมลู คําแนะนําการบริการใชผากอซปดบริเวณทีเ่ปน 

เชน ตาแดง ปดตาขางที่มีอาการมากกวา ตําแหนงทีเ่ปนเรมิ เปนตน  
2.3.2 แนะนําผูปวยไปพักรอรับบริการทีจุ่ดบริการที่กําหนด 
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2.3.3 เจาหนาที่ดําเนินการเปดOPD card ทางดวนโดยติดปายขอความแสดงผูปวย
โรคติดเช้ือ และประสานสงตอขอมลูใหพยาบาลซักประวัติของคลินิกบรกิารที่
ถูกระบบุรกิารผูปวยดําเนินการบริการตอไป 

2.3.4 กรณีโรคระบาดตามฤดูกาล เชน ไวรัสโคโรนา, SAR, ไขหวัดใหญ 2019 ให
ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข และนโยบายของโรงพยาบาล 

2.4 กรณีผูสัมผัสโรคหรือกําลังปวยโรคติดเช้ือเปนญาติของผูปวย พิจารณาใหญาติไปรอ
ผูปวยรอบนอกอาคารผูปวยนอกหรือที่รถสวนตัว  

2.5 หลงัเสรจ็สิ้นบรกิารใหทําความสะอาดที่น่ังและพื้นผิวบรเิวณที่ใหบริการผูปวยโรคติดเช้ือ 
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ช่ือเรือ่ง     แนวทางบริการประเมิน ซักประวัติ สัมภาษณ (SCREENING) 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. โปรแกรมบรกิารผูปวยนอก  
2. แบบบันทึกประวัติผูปวยนอก (รพ.จ. 3) (ถามี) 
3. แบบคัดกรองอาการ ประเมินความรุนแรงของอาการตางๆ (ถามี) เชน 2Q 9Q 8Q ASIST 

PVSS BPRS เปนตน 
4. คูมือSMI-Vกรมสุขภาพจิต 
5. ปายขอความตางๆ (ถามี)  
 

แนวทางบริการประเมิน ซักประวัติ สัมภาษณ (SCREENING) 
1. พยาบาลเรียกขานรายช่ือผูรับบริการจากโปรแกรมบริการผูปวยนอกตามลําดับคิว โดย  

- ขานหมายเลขลําดับคิว และแจงชองบริการ  เชน “ขอเชิญลําดับคิวที่ 1009 ซักประวัติที่
เคานเตอรชองหมายเลข 2” เปนตน 

- กรณีขานเรียกช่ือผูรับบริการ ใหใชสรรพนามแทนผูรับบริการ วา “คุณ....” ถาเปน
พระภิกษุ ใชสรรพนามวา “นิมนตพระคุณเจา.....” 

- การขานเรียกลําดับคิวใหซ้ํา 2 ครั้ง ไมพบผูรับบริการ ตามดวยการขานเรียกช่ือ
ผูรับบริการซ้าํ 2 ครั้ง ไมพบผูรับบริการเชนเดิม ใหบันทึกเวลาขานเรียกไวที่บัตรคิว และ
วนกลับมาขานเรียกซ้ํารอบใหมทุกๆ 15-20 นาที รอผูรับบริการมาแสดงตนเอง 
พยาบาลขานเรียกบริการลําดับคิวถัดไป 

2. บงช้ีผูปวยดวย ช่ือ-สกุล อายุ บัตรประชาชน(ถามี) ที่อยู และหรือช่ือบิดามารดา พรอม 
ตรวจสอบความถูกตองลําดับคิวและช่ือผูปวยในโปรแกรมบริการผูปวยนอก และหรือแบบบันทึกประวัติ
ผูปวยนอก(รพ.จ. 3) พรอมเอกสารตางๆ (ถามี)  กรณีญาติมาแทนผูปวยยืนยันดวยบัตรประชาชนและ
บันทึกขอมูลในรพจ.3 ตามที่กําหนด พรอมกลาวคําสุนทรียสนทนา ไดแก “ขอโทษที่ทําใหรอนานคะ/
ครับ” 

3. การบันทึกทางการพยาบาล ใชโปรแกรมบริการผูปวยนอก  
3.1 การสัมภาษณสวนประวัติในผูปวยใหม (ครัง้แรก) ไดแก  

-  ประวัติการแพยา/แพอาหาร 
- ประวัติโรคประจําตัว 
- ประวัติอุบัติเหตุ 
- ประวัติการใชสารเสพติด 
- ประวัติการผาตัด 
- ประวัติโรคทางกรรมพันธุของบุคคลในครอบครัว 
- ประวัติสวนตัวและครอบครัว 

3.2 รพจ.3แบบฟอรมFocus List ทุกครั้งทีร่ับบรกิาร 
- F (Focus) = อาการสําคัญ/ปญหาความตองสําคัญของผูปวย 
- A1 (Assessment1) =  แบบคัดกรองอาการ ประเมินความรุนแรงของอาการตางๆที่ 
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        ใชกับผูปวย 
- A2 (Assessment2) = อาการเจ็บปวยปจจุบัน โดยการบนัทึกขอมลู ตอไปน้ี 

ประเภทตามเกณฑจําแนกประเภท กรณี ประเภท2 เหลือง(ระบุเกณฑที่ตัดสิน 
ใหเปนประเภท 2เหลือง) 
กลุมตรงนัด ไมตรงนัด ขาดการรักษานานเทาไหร ผูปวยใหม  
ผูปวยมารับบริการกบัใคร และรวมใหขอมลู 
ความรวมมือในการรับประทานยา(ถาม)ี อาการเจบ็ปวยปจจุบัน 
ประวัติโรคประจําตัว 
ประวัติการแพยา/แพอาหาร 
ประวัติสารเสพติด 
ประวัติSMI-V(Serious Mental Illness with High Risk to Violent ) / คดี 
ประวัติประจําเดือน ในผูปวยหญงิ 

- I (Intervention)= กิจกรรมการพยาบาล การบําบัด การใหขอมูล 
- E (Evaluation) = การประเมินผล การตอบสนองการพยาบาล การบําบดัการใหขอมูล
ของผูรับบริการ 
- P(Plan) = การวางแผนการบริการครัง้หนา (ถามี) 

      3.3 กรณีมีประวัติพฤติกรรมเสี่ยงตอการกอความรุนแรง เขาไดกับเกณฑตามคูมือSMI-Vกรม  
                     สุขภาพจิต 
  - บันทึกขอมูลเหตุการณประเด็น ระยะเวลา ลักษณะ เจตนาในกระทําทีเ่กิดข้ึน  
  - บันทึกขอความรายงานแพทยเพื่อพจิารณายืนยันSMI-V ในสวนA2  
  - ติดปายขอความเสนอแพทยพจิารณาSMI-V ที่หนาOPD card (ถามี)  
      3.4 กรณีผูปวยที่ข้ึนทะเบียนเปนSMI-V แลว ทุกครั้งที่มารับบริการใหประเมินความรุนแรง 
                   ดวยแบบประเมินPVSS และบันทึกระดับความรุนแรงในรพจ.3สวน A 2 บรรทัดแรก 
      3.5 กรณีมีการสงตรวจพิเศษ หรือรับบริการเฉพาะกอนพบแพทยใหบันทึกในรพจ.3สวน A 2 
                     บรรทัดสุดทาย และบริการตามแนวทางบริการสงตรวจพเิศษน้ันๆ 

4. บันทึกสัญญาณชีพ นํ้าหนัก สวนสูงทุกครั้งที่ผูปวยมารบับริการดวยตนเองในโปรแกรมบริการ 
ผูปวยนอก 

5. พยาบาลใหคําแนะนํา สอนสุขภาพจิตศึกษา การปฏิบัติตัวในการรักษาโรคแกผูปวยและหรือ 
ญาติ บันทึกในรพจ. 3 สวน I 

6. พยาบาลออกบัตรคิวหองตรวจใหผูรับบริการ พรอมสงขอมลูOPD card ในโปรแกรมบรกิาร 
ผูปวยนอกไปบรกิารหนาหองตรวจ และหรือสงเขาหองตรวจ แนะนําใหผูรับบริการน่ังรอเรียกเขารบัการ
ตรวจรักษาจากแพทยประจําหองตรวจ ตามแนวทางการตรวจผูปวยนอกขององคกรแพทย 
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ช่ือเรือ่ง     แนวทางบริการรับยาเดิม 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. แบบบันทึกประวัติผูปวยนอก (รพ.จ. 3) 
2.   โปรแกรมบริการผูปวยนอก ออกบัตรนัดผูปวย  

           3.  LINE @ SSR  hospital 
3. แบบสมัภาษณการขอรบับริการยาเดิม 
4. เอกสารแนวทางการใหคะแนนClinical Global Impression Severity: CGI-S 
 

แนวทางบริการรับยาเดิม 
 ข้ันตอนการเตรียม 

1. พยาบาลบริการยาเดิม ตรวจสอบรายช่ือผูปวยที่มีแผนการรักษาใหรับบริการยาเดิมในระบบ 
นัดโปรแกรมบริการผูปวยนอกลวงหนา 2 สัปดาหกอนถึงวันนัดครั้งถัดไป และตรวจสอบชองทางการรับยา
ที่ผูปวยเลือกรับ ไดแก 

a. รับยาเดิมที่คลินิกบริการยาเดิม 
b. รับยาทางไปรษณีย โดยโรงพยาบาลจัดสงยา 
c. รับยาเดิมที่DRIVE THRU (รับยาบนรถ) 

2. กรณีรับยาทางไปรษณีย โดยโรงพยาบาลจัดสงยา พยาบาลบริการยาเดิม โทรศัพทสัมภาษณ 
ผูปวย/ผูดูแลถึงภาวะสุขภาพกาย-จิต การรับประทานยา ภาวะ SMIV สิทธิคารักษาของผูปวย และ
ประเมิน CGI-S ผูปวย หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดพรอมบันทึกในแบบสัมภาษณการขอรับบริการยาเดิม 
และดําเนินการจัดสงแบบสัมภาษณการขอรับบริการยาเดิมใหงานเวชระเบียนลวงหนา 1สัปดาหกอนถึง
วันนัดครั้งถัดไปเพื่อลงทะเบียนบริการ(Register)  

3. กรณีรบัยาเดิมทีD่RIVE THRU (รับยาบนรถ) พยาบาลบริการยาเดิมบรกิารสัมภาษณ บันทึก 
ขอมูลเชนเดียวกับกรณีขอ 2 และดําเนินการจัดสงแบบสัมภาษณการขอรับบริการยาเดิมใหงานเวช
ระเบียนลวงหนา 1 วัน กอนถึงวันนัด โดยผูรับบริการจะเดินทางมารับยาตามเวลาที่นัดหมาย  ณ จุดรับยา
บนรถที่รพ.จัดไว  
 
 ข้ันตอนการบริการ 

1. พยาบาลรับแบบบันทึกประวัติผูปวยนอก(รพ.จ. 3) แผนการรักษาพรอมเอกสารตางๆ และ 
ใบสั่งยา(ถามี) ที่ผานการลงทะเบียนจากงานเวชระเบียน พรอมตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ
แผนการรักษาของแพทย 

2. พยาบาลบริการ ดังตอไปน้ี 
2.1 กรณีผูปวยรับยาเดิมที่คลนิิกบริการยาเดิม ปฏิบัติตามแนวทางบรกิารประเมนิ ซักประวัติ 

สัมภาษณ Re- Diagnosis และบันทึกรายละเอียดการ Refill Medication ตามแผนการรักษาที่มีครั้ง
ลาสุดพรอมระบุช่ือแพทยผูสั่งการรักษาในรพจ. 3 สวน A2 และบันทึกรายละเอียดการนัดครั้งตอไปใน
รพจ.3 สวน P และออกบัตรนัดตามแนวทางบริการนัด 
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      2.2 กรณีรับยาทางไปรษณีย โดยโรงพยาบาลจัดสงยา บันทึกขอมูลจากแบบสัมภาษณการ
ขอรับบริการยาเดิมลงในโปรแกรมบริการผูปวยนอกตามแนวทางบริการประเมิน ซักประวัติ สัมภาษณ 
       

2.2 กรณีรับยาเดิมที่DRIVE THRU (รับยาบนรถ) ปฏิบัติเชนเดียวกับกรณีผูปวยรับยาเดิมที่
คลินิกบริการยาเดิม เวนแตผูปวยติดตอรับยาที่จุดบริการรับยาบนรถตามที่รพ.จัดไว 

2.3 พยาบาลบริการยาเดิมสงรายช่ือผูปวยในโปรแกรมบริการผูปวยนอกใหงานเภสัชกรรม
ดําเนินการบริการตามแนวทางบริการงานเภสัชกรรมตอไป 

เงื่อนไข/เกณฑการรับยาเดิม Refill Medication ดังน้ี 
1. ผูปวยตองไดรับการวินิจฉัยและรักษาโดยแพทยของโรงพยาบาลสวนสราญรมยมากอน  

จนอาการดีข้ึน และแพทยมีคําสั่งเห็นควรใหรับยาเดิมได 
2. ผูปวยอาการคงที่ มีการรักษาในระยะตอเน่ือง และอยูในชวงการปองกันตามแผนการ 

รักษาของแพทย 
3. ขณะอยูในชวงการรับยาเดิมจะสงผูปวยพบแพทย จากสาเหตุตอไปน้ี 

3.1 ผูปวยมีอาการเปลี่ยนแปลง  
3.2 มีภาวะแทรกซอนทางกายหรอืยากลุมHigh Alert Drug  
3.3 ผูปวยแจงความประสงคตองการพบแพทย 
3.4 พยาบาลพบปญหายุงยากซบัซอนในการใหบรกิารยาเดิม 

4. ระยะเวลารบัยาเดิม เปน 
4.1 กลุมผูสูงอายุ ใหญาติมารับยาแทน/สงยาใหไดตอเน่ืองไมเกิน 1ปจะตองพาผูปวยมา

พบแพทย 
4.2 กลุมผูปวยทั่วไป ใหพบแพทยทุก 6 เดือน 
4.3 การนับจํานวนครั้งการรับยาเดิมใหเริม่นับครั้งถัดจากวันที่แพทยมแีผนการรักษาเปน

ครั้งที่1 หรือบริหารยาใหเหมาะสมตามสิทธิคารักษา จนคบกําหนดพบแพทยตาม
แผนการรักษา 

4.4 ผูปวยไมตรงนัดรับยาเดิม บวก/ลบ7วันจากวันนัด โดยไมขาดยาตอเน่ือง  สามารถ
รับยาเดิมตอไป 

4.5 ระยะเวลาการตรวจเลือดระหวางการรับยาเดิมใหปฏิบัติตามแผนการรักษาของ
แพทย 

5. กรณีสทิธิคารักษา ปฏิบัติตามแนวทางงานสิทธิบัตร  
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ตัวอยางการบันทึกขอมลูในรพจ.3 ตาม Focus List  

F:  รับยาเดิมทางปณ. /ทางDRIVE THRU/ รับยาเดิม ครั้งที.่......../............ 
A1: เครื่องมือคัดกรอง/ประเมินเชน CGIS/ 2Q/ ASIST/ 8Q/9Q เปนตน 
A2: บันทึกการประเมินสัมภาษณ ในการซักประวัติตามขอมูลที่มี และในสวนทายบันทึก 

 รับยาเดิมทางปณ. /ทางDRIVE THRU/ รับยาเดิม ครัง้ที่........./............ ตาม 
  แผนการรักษาของแพทย..............วันที่................จํานวน............... 

I:   เลือกกจิกรรมที่บริการ 
P:  บันทึกขอมูล  

 ครั้งหนานัดรบั รับยาเดิมทางปณ. /ทางDRIVE THRU/ รับยาเดิม ครั้งที ่
 ........./............ ครบกําหนดพบแพทย(ระบุช่ือแพทยเจาไขของหรือแพทยทั่วไปถาไม
ระบุ)................ วันที่............. ลงช่ือผูปฏิบัติพรอมตําแหนง  
กรณีครบกําหนดพบแพทยครั้งถัดไป ใหระบุคลินิกบริการเดิม หากการบําบัดยังอยูใน
ระยะติดตาม/บําบัดตอเน่ือง  และออกบัตรนัดโดยLINE @ SSR  hospital และ
โปรแกรมบริการผูปวยนอก ออกบัตรนัดผูปวย(ถามี) 
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ช่ือเรือ่ง     แนวทางบริการนัดผูปวย 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. แบบบันทึกประวัติผูปวยนอก (รพ.จ. 3) 
2. โปรแกรมบรกิารผูปวยนอก ออกบัตรนัดผูปวย  
3. LINE @ SSR  hospital 
 

แนวทางบริการนัดผูปวย 
1. พยาบาลรับแบบบันทึกประวัติผูปวยนอก(รพ.จ. 3) แผนการรักษาพรอมเอกสารตางๆ และ 

ใบสั่งยา(ถามี)พรอมตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของแผนการรักษา/ การนัดบริการครั้งตอไปตาม
แผนการรักษาของแพทย 

2. พยาบาลบริการนัดผูปวย โดยตรวจสอบ และบันทกึรายละเอียดดวยปากกาสีแดง ระบุ  
วันที่ ชวงเวลาและที่คลินิกบริการนัดหมายในครัง้หนาในชองหมายเหตุของรพจ. 3 (กรณีที่ยังใชOPD card 
กระดาษ) 

3. บริการการทํานัด 
a. การกําหนดชวงเวลานัดหมายเปนรายช่ัวโมง ดังน้ี 
ชวงเวลา  08.00-09.00 น. 
ชวงเวลา  09.00-10.00 น. 
ชวงเวลา  10.00-11.00 น. 
ชวงเวลา  11.00-12.00 น. และ 
ชวงเวลา  13.00-14.00 น. 
หมายเหตุ จํานวนโคตาการนัดหมายตอช่ัวโมงตอแพทยตอหองตรวจระบุตามที่
คณะกรรมการพฒันาบริการดานหนาOPD และกลุมงานการแพทยกําหนด 
b. โปรแกรมบรกิารผูปวยนอก ออกบัตรนัดผูปวยสําหรับผูปวยใหม ผูปวยมีแผนการ

รักษาครั้งหนาเปนบริการยาเดิม ยาไปรษณีย  รับยาผานรพ.เครือขาย และรานยา
ใกลบาน โดยบันทึกขอมลู ไดแก 

i. เลขทีท่ั่วไป 
ii.   ช่ือ – สกลุ 
iii. ระบุช่ือคลนิิกบริการครั้งตอไป  
iv. วัน เดือน ป และชวงเวลาที่นัด 
v. การตรวจพิเศษที่นัด เชน CBC, EEG EKG เปนตน  
vi. ระบุช่ือแพทยที่นัดตรวจเฉพาะ 

c. LINE @ SSR hospital สําหรบั ผูปวยมีแผนการรักษาครั้งหนาพบแพทย   โดย
บันทึกขอมลู ไดแก  

i. เลขบัตรประชาชน 13หลัก และวันเดือนปเกิดของผูปวย(เปนตัวเลข) 
ii. เลือกวัน เดือนป ที่นัด  
iii. ระบุช่ือคลนิิกบริการครั้งตอไป  
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iv. ระบุชวงเวลาที่นัด 
4. กรณีผูรับบรกิารทีม่ีปญหา ไมสะดวกในการใช LINE @ SSR hospital ดวยตนเอง  

บุคลากรจะทํานัดใน LINE @ SSR hospital และบันทกึใบนัดฉบับยอใหผูรับบริการสําหรบัการบริการครั้ง
ตอไป  

5. พยาบาลแนะนําผูรบับริการใหมาตามนัด โดยย่ืนบัตรนัดผูปวยที่ตูคิวอัตโนมัติ กอนถึง 
เวลานัดประมาณ 30นาที ถาผิดเงื่อนไขบัตรคิวไมออกใหผูปวยติดตองานเวชระเบียนและสถิติ 

6. กรณีผูรับบริการที่ไมมาตามนัด ถือวาสิ้นสุดการนัด โดยพยาบาลหรือเจาหนาที่เวช 
ระเบียนและสถิติลงบันทึกไวในแบบบันทึกประวัติผูปวยนอกและหรือโปรแกรมบริการผูปวยนอก วา “ไม
มาตามนัด” หรือตามที่หนวยงานเวชระเบียนและสถิติกําหนด 
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ช่ือเรือ่ง     แนวทางบริการกิจกรรมยอย 
 
 
บริการตรวจกอนเวลา:รุงอรุณ : Early Bird 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. บัตรนัด 
2. บัตรคิว 
 

แนวทางบริการ 
1. พยาบาล/เจาหนาที่ ใหขอมูลบริการ คัดกรองตามแนวทางบริการคัดกรองเบื้องตนและ 

คัดเลือกผูรับบริการเขารับบริการตรวจกอนเวลา:รุงอรุณ : Early Bird พรอมตรวจสอบความถูกตองตาม
เกณฑที่กําหนดการเขารับบริการ ดังน้ี 

1.1 ผูรับบริการตรงวันนัด ไมนับชวงเวลาที่นัด 
1.2 ผูรับบริการยินดีจะรับการตรวจจากผูรับผิดชอบบริการตรวจกอนเวลาฯ โดยไมรอแพทย

เจาของไขคนเดิม 
1.3 ผูรับบริการตองไมมีการรับยานอกบัญชียาหลักแหงชาติของแพทยทานอื่นอยู และไมมี

การนัดตรวจทางจิตวิทยา 
2. บริการตรวจกอนเวลาฯใหบริการวันจันทรถึงวันพฤหัสบดี เปดOPD card โดยเริ่มเขารับ 

บริการงานเวชระเบียนฯต้ังแตเวลา07.00-07.30 น. จํานวนผูปวย ไมเกิน 30 ราย แพทยผูรับผิดชอบเริ่ม
ตรวจหองตรวจผูปวยนอกเวลา 08.00- 09.00น. 

3. นําบัตรคิวสวนแรกติดกับบัตรนัดหรือบัตรประชาชนผูปวยเพื่อใหผูปวยนําไปย่ืนงานเวช 
ระเบียนฯ ที่ชองบัตรนัด บัตรคิวสวนที่2 ใหผูปวยถือไวแสดงตนเวลาพบพยาบาลซักประวัติ 
 
 

 
บริการตรวจLABกอนซักประวัติ 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. บัตรนัด 
2. ใบรายการตรวจLAB 
4. บัตรประชาชน 
5. ปายขอความ “ LAB คลินิกจิตเวชทั่วไป” 
 

แนวทางบริการ 
1. พยาบาล/เจาหนาที่ ใหขอมูลบริการ แกผูปวยที่ผานการคัดกรองตามแนวทางบริการคัดกรอง 

เบื้องตนและพรอมตรวจสอบความถูกตองตามที่กําหนดชวงเวลาการเขารับบริการ ดังน้ี 
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1.1 นําปายขอความ“ LAB คลินิกจิตเวชทั่วไป”ติดกับบัตรนัด เพื่อใหผูปวยนําไปย่ืนงานเวช
ระเบียนฯ 

1.2 นําปายขอความ“ LAB คลินิกจิตเวชทั่วไป”ติดกับบัตรประชาชนผูปวยและใบรายการ 
ตรวจLAB เพื่อใหผูปวยนําไปย่ืนแสดงตนรบับริการที่งานLAB  

2. พยาบาล/เจาหนาที่แนะนําใหผูปวยไปตรวจLABพรอมเอกสารขอ 1.2 โดยเจาหนาที่LAB  
ดําเนินการบันทึกรายการตรวจในระบบและตรวจ รายงานผลการตรวจตามแนวทางบริการLAB 

3. ประสานงานเวชระเบียนฯ สงช่ือผูปวยไปงานLAB 
4. งานLAB สงรายช่ือผูปวยกลับมาคลินิกจิตเวชทั่วไป เพื่อรอรับบริการซักประวัติตามลําดับคิว 

ที่ไดรับจากงานเวชระเบียนฯ 
5. พยาบาลบริการซกัประวัติตามแนวทางบริการประเมิน ซักประวัติตอไป 

 
 

 
บริการกลุมผูพิการ ผูสูงอายุ80ปขึ้น พระภิกษุ 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. บัตรนัด/บัตรประชาชน 
2. ปายขอความ “ เปดบัตร คลินิกจิตเวชทั่วไป” 
 

แนวทางบริการ 
1. พยาบาล/เจาหนาที่ ใหขอมูลบริการ แกผูปวยที่ผานการคัดกรองตามแนวทางบริการคัดกรอง 

เบื้องตนและพรอมตรวจสอบบัตรนัด/บัตรประชาชน  
2. นําปายขอความ “ เปดบัตร คลินิกจิตเวชทั่วไป”ติดกับบัตรนัด/บัตรประชาชน แนะนําให 

ผูปวยไปติดตองานเวชระเบียนเพือ่รบัคิวบริการ 
3. แนะนําญาติและผูปวยใหน่ังพักรอรับบรกิารตามที่กําหนดจุดบริการไว เชน พระน่ังจุดบริการ 

พระสงฆ ผูสูงอายุ80ป ข้ึนไปรับบริการทีห่องบริการผูสงูอายุ เปนตน 
4. ติดปายแสดงกลุมผูพิการ ผูสูงอายุ80ปข้ึน พระภิกษุชองทางดวนใหกับผูปวยเขารบับริการ 

เปนลําดับคิวถัดจากผูปวยประเภท 2 เหลือง และหรือลําดับคิวกอนหนา 2 ลําดับคิว ณ ชวงเวลาน้ัน 
เพื่อสงตอขอมลูยังจุดบริการตอไป 

5. บัตรคิวรับยาชองทางดวนแยกจากบัตรคิวรับยากลุมผูปวยปกติ 
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บริการหลังปดรับบัตรคิว เวลา 14.00น. 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. บัตรนัด/บัตรประชาชน 
2. แบบฟอรมจําแนกประเภทผูปวยจิตเวช ผูปวยนอก 
3. แบบฟอรมคัดแยกผูปวยเขาคลินิกจิตเวชฉุกเฉิน 
4. LINE @ SSR hospital 

 
แนวทางบริการ 

1. พยาบาล/เจาหนาที่ ใหขอมลูบริการหลัง14.00น. และทางเลือกในการรบับริการ โดย 
1.1 คัดกรองตามแนวทางบริการคัดกรองเบือ้งตน  

1.1.1 กรณีผูปวยประเภท 2 เหลอืงสงผูปวยเขารบับริการทีค่ลินิกจิตเวชฉุกเฉินพรอม  
        แบบฟอรมจําแนกประเภทผูปวยจิตเวช ผูปวยนอก 
1.1.2 กรณีผูปวยมอีาการเขาตามเกณฑรับบรกิารจิตเวชฉุกเฉินและหรือ 3สม 4แดง สง 
        ผูปวยเขารับบริการที่คลินิกจิตเวชฉุกเฉินพรอมแบบฟอรมคัดแยกผูปวยเขาคลินิก 
        จิตเวชฉุกเฉิน 

1.2 ผูปวยประเภท 1เขียว  
1.2.1 ผูปวยใหม(ครัง้แรก) แนะนําใหมารบับริการในวันราชการถัดไป พรอม

แนะนําขอมูลการมารับบริการไดแก  
- เตรียมบัตรประชาชน เวลาเริ่มบรกิารทําบัตรผูปวยใหมรายที่1เวลา 

07.30น.  
- สิทธิคารักษา ถาใชสิทธิที่ตองมีใบสงตัวของโรงพยาบาลตนสงักัดของ

บัตรประกอบ แนะนําใหผูปวยเตรียมมาใชฉบับจริงไมตองถายเอสาร 
- นํายาที่ผูปวยใชอยูภายใน1เดือนกอนมาตรวจมาดวย(ถาม)ี หรือผลการ

ตรวจพิเศษหรือประวัติการรกัษาที่เกี่ยวกบัการเจ็บปวยครั้งน้ีมาดวย
(ถามี) 

1.2.2 ผูปวยเกา(ครัง้รอง) ใหพจิารณาบริการ 
- กรณียังมียาเหลือ ใหทําการนัดใหมในระบบ LINE @ SSR hospital 
- กรณีไมมียาเหลือ ผิดนัด/ขาดยาไมเกิน 1เดือน ใหบรกิารRefill-

Medication ใหจายยานอยทีสุ่ดทีส่ามารถเขาสูระบบนัดใหม LINE @ 
SSR hospital โดยดําเนินการสงผูปวยตามระบบบริการผูปวยนอก
ตามระบุคลินิกบริการตอไป 

- กรณีทีผู่ปวยไมสะดวกรับบรกิาร แนะนําใหรับยาจากโรงพยาบาลใกล
บานตอไป 

- กรณีผูปวยขาดการรกัษาเกิน1เดือนและหรอืใหญาติมาแทนใหทําการ
นัดใหมในระบบ LINE @ SSR hospital และใหมาตรวจตามนัดตอไป 
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บริการหลังวินิจฉัยSMI-V 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. โปรแกรมบริการผูปวยนอก 
 2. ตรายางSMI-V (ถามี) 
 
แนวทางบริการ 

1. พยาบาลรับแผนการรักษาทวนสอบวินิจฉัยยืนยันSMI-V ของแพทยเปนSMI-V ประเภทV1  
V2 V3 หรือV4 

2. บันทึกประเภทSMI-V ในรพจ.3 สวน A2  
3. บันทึกประเภทSMI-Vในสวนชองหมายเหตุ ของโปรแกรมบริการผูปวยนอกสวน รพจ.3 โดย 

พิมพ “SMI-V ป เดือน วัน ประเภทV ทุกรายการบันทึกเปนตัวเลข ปดทายดวยสัญลักษณ “ไปท” 
4. ประทับตรายางหมึกสีแดง “SMI-V….” ที่มุมบนขวาของ OPD card (ถามี) 
5. กรณี SMI-Vมีความเสี่ยงตอพฤติกรรมรุนแรงมีระดับปานกลาง ถึง รุนแรง ใหขอเบอร 

โทรศัพทติดตามอาการภายใน24ชม. หากติดตามอาการผูปวยไมไดสงขอมูลตองานสุขภาพจิต จิตเวช
ชุมชนในการติดตามตอไป 
 
 

 
บริการสงตรวจพิเศษ 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. โปรแกรมบริการผูปวยนอก 
 2. ใบรายการสงตรวจพเิศษ (ถามี) 
 
แนวทางบริการ 

1. พยาบาลทวนสอบรายการสงตรวจพิเศษในแผนการรกัษาครัง้ลาสุด 
2. ใหขอมูล แนะนําบริการตรวจพิเศษทีร่ะบุไวในแผนการรกัษาของผูรบับริการ โดย 

2.1 ตรวจLAB กอนพบแพทย บริการตามแนวทางบรกิารตรวจLAB 
2.2 ตรวจ/บําบัดทางจิตวิทยากอนพบแพทย  เจาหนาที่จะนําสงผูรับบริการสงตอที่จุดรับ

ผูปวยของคลินิกเฉพาะทางพรอม OPD card (ถามี) และสงขอมูลผูรับบริการทาง
โปรแกรมบริการผูปวยนอก และพิมพขอความสื่อสารในการสงขอมลูผูรับบรกิารกลับเมือ่
เสร็จสิ้นการตรวจพิเศษ 
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บริการขอใบรับรองแพทยท่ัวไป (ลางาน สมัครงาน สอบใบขับขี่ ทําฌาปนกิจ) 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. แฟมประวัติในโปรแกรมบริการผูปวยนอก 
 2. แบบฟอรมคํารองขอใบรับแพทย 
 3. บัตรประชาชนผูรองขอใบรับรองแพทย 
 4. ใบมอบฉันทะใหญาติทําแทนผูปวย (ถามี) 
 5. แบบฟอรมใบรับรองแพทยตามวัตถุประสงค ไดแก มาตรวจวันน้ี สมัครงาน /สอบใบขับข่ี 
ฌาปนกจิ  
  
แนวทางบริการ 

1. พยาบาลใหขอมลูบริการ และสอบถามวัตถุประสงคการนําใบรับรองแพทยไปใชของ 
ผูรบับริการ บันทึกขอมลูในรพจ.3 สวน A2  

2. ผูรบับริการเขียนใบคํารองขอใบรับแพทย พรอมแสดงบัตรประชาชน 
3. พยาบาลบันทึกรายการในสวน I เพื่อคิดคาใชจาย  
4. พยาบาลทวนสอบความครบถวน ถูกตองของใบรับรองแพทยตามที่รองขอ และเขียน HN  

ผูปวยไวที่สําเนา  สงใบรับรองแพทยไปออกเลขหนังสือทีง่านเวชระเบยีน 
5. ผูรบับริการชําระเงินที่งานการเงินผูปวยนอก และติดตอรับใบรับรองแพทยทีง่านเวชระเบียน 

 
 

 
 

แนวทางการตรวจผูปวยนอกขององคกรแพทย 
 
วัสดุ/ อุปกรณ/ เคร่ืองมือ 

1. แฟมประวัติในโปรแกรมบริการผูปวยนอก 
  
แนวทางบริการ 

1. ผูปวยใหม (ครั้งแรก) จัดกระจายเปนลําดับคิวหองตรวจใหจาํนวนเทาๆกัน 
2. ผูปวยเกา (ครั้งรอง)  

2.1 ผูปวยขาดการรักษาต้ังแต 2 ป ถือเสมอืนผูปวยใหม (ครัง้แรก)จัดกระจายเปนลําดับคิว
หองตรวจใหจํานวนเทาๆกัน 

2.2 ผูปวยที่แพทยมีการระบุช่ือแพทยเจาไข ใหสงตรวจกับแพทยเจาของไข 
2.3 ผูปวยที่แพทยไมระบุแพทยเจาของไข จัดกระจายเปนลําดับคิวหองตรวจใหจํานวน

เทาๆกัน 
3. ผูปวยประเภท 2 เหลือง ถาไมมีระบุช่ือแพทยเจาของไข ใหจัดกระจายเปนลําดับคิวหอง 

ตรวจใหจํานวนเทาๆกัน 
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