
ปรับปรุง 18 05 65 

 

  บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   โรงพยาบาลสวนสราญรมย์ กลุ่มงานพัสดุ โทร ๖๒๒๐๔ , ๖๒๕๒๑       
ที ่           วันที่              
เรื่อง  ขอยืมพัสดุ               

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุ   

  ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)..................................................................... กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน/ตึก
.........................................................มีความประสงค์ขอยืมพัสดุจากกลุ่มงานพัสดุ โรงพยาบาลสวนสราญรมย์ เพ่ือใช้ใน 
กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน/ตึก.............................................................................. ตามรายการดังนี้ 

ล าดับ
ที่ 

รายการพัสด ุ จ านวน 

(ชิ้น) 

หมายเลขครุภัณฑ์ หมายเหต ุ

     

     

     
 

พัสดุตามรายการข้างต้นข้าพเจ้าจะมารับของในวันที่.................................และน าส่งคืนในวันที…่…………………………………….. 
หากพัสดุดังกล่าวช ารุด เสยีหาย ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ตามจ านวน 

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ จะเป็นพระคุณ 
 

        (ลงชื่อ).......................................................... 
                  (....................................................) 
        ต าแหน่ง.......................................................... 
เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

- เห็นควรพิจารณา 
 

  (ลงชื่อ)...............................................................หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุ 
            (............................................................) 
เรยีน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย์ 
        (   ) เห็นควรอนุมัต ิ(   ) ไม่อนุมัติ  

 
 
 
  

(ลงชื่อ)............................................................หัวหน้าเจ้าหนา้ที่ 
         (.........................................................) 

(ลงชื่อ)............................................................             
 

ค าสั่ง  (   ) อนุมัต ิ    (   ) ไม่อนุมัต ิ


