
                   
               บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                                                                   โทร .                
ท่ี     วันท่ี                      
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรมไปปฏิบัติ  
 

เรียน   หัวหน้ากลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงาน  
   

   ด้วยกลุ่มงาน                                                                                             . 
ขออนุมัตินําโครงการ                                                                                                           . 
กิจกรรมหลักที่                                                                                                                   . 
กิจกรรมย่อยที่                                                                                                                    .          
ระยะเวลาดําเนินการ           วัน เริ่มต้ังแต่วันที่                             ถึงวันที่                                      . 
สถานที่                                                                                                                             .             
จํานวนงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ                         บาท (                                                              )  
ไปปฏิบัติ โดยโครงการฯได้รับพิจารณาดําเนินการ 

แผนปฏิบัติการงบประมาณของโรงพยาบาลฯ  ปี                            . 
    แผนปฏิบัติการงบประมาณเงินบํารุงของโรงพยาบาล ฯ  ปี                    .  
        สนับสนุนจากหน่วยงานอ่ืนๆ                                                       . 
ขออนุมัติให้วิทยากร  คณะทาํงานและผู้เข้าร่วมโครงการ /กิจกรรม (ตามรายช่ือแนบท้าย) เข้าร่วมโครงการ/
กิจกรรมดังกลา่ว และสามารถเบิกค่าใช้จ่ายจากงบประมาณโครงการ/กิจกรรมได้ต้ังแต่วันที่                      .          
ถึงวันที่                                    . 
 

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 
 

  ลงช่ือ                                             .                           
       (                                                  ) 

             ตําแหน่ง                                        . 
 

 
                                            
 

 
  
 

อนุมัติ 

 
 

(นางสาวจันทร์จิรา  ธวัชสุวรรณ) 
รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหาร 

เรียน    อธิบดีกรมสุขภาพจิต  
          กลุ ่ม ง านย ุทธศาสตร ์และแผนงานไ ด้
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเรียบร้อยแล้ว 
เห็นควรอนุมัตินําโครงการ/กิจกรรมไปปฏิบัติต่อไป 
 

 
 

(นายอาทิตย์   เล่าสุอังกูร) 
ผู้อํานวยการโรงพยาบาลสวนสราญรมย์ 
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมสุขภาพจิต 


